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EXTERNAL 

SUPPLY CHAIN 
CÓMO AGREGAR UN USUARIO CON ACCESO

ESPECÍFICO A PROPUESTAS Y CONTRATOS
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EXTERNAL 

1. INGRESE A SU CUENTA ARIBA

1

2

Visite la página de ingreso SAP 

Ariba proveedores página Inicio

de sesión al hacer clic

supplier.ariba.com en su

navegador (preferencia Chrome). 

Será dirijido al módulo Ariba 

Network

Haga clic en la fleche con el menú

desplegable junto a ARIBA 

NETWORK para desplegar los 

otros módulos de Ariba. Haga clic

en ARIBA PROPOSALS AND 

QUESTIONNAIRES

Ingrese sesión con las 

credenciales de cuenta SAP Ariba 

asociada a Anglo American

CONSIDERACIÓN:

También podrá hacer inicio de 

sesión en Ariba a través del 

módulo de Network y navegar al 

módulo PROPOSALS AND 

QUESTIONNAIRES.
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EXTERNAL 

2. ADMINISTRE ROLES, PERMISOS Y ASIGNE USUARIOS

1

2

Ingrese a la configuración de 

su empresa haciendo clic en 

el círculo con sus iniciales, 

situado en la esquina superior 

derecho

Haga clic en Configuración

para expandir las opciones

posibles

Haga clic en Usuarios

Esto abrirá la vista Gestionar

funciones desplegada en la 

siguiente página.

IMPORTANTE

Para tener acceso a la función

de administración de roles es 

necesario que usted sea el 

administrador de la cuenta

SAP Ariba en su compañía.
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EXTERNAL 

2. ADMINISTRE ROLES, PERMISOS Y ASIGNE USUARIOS

4 Haga clic en el signo más para 

agregar una nueva función/rol
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EXTERNAL 

2. ADMINISTRE ROLES, PERMISOS Y ASIGNE USUARIOS

5

6

Agregue un nuevo nombre de 

función/rol y agregue su

descripción (si se require) bajo 

Información de nueva

función

Cada rol debe tener al menos

un permiso. Asegúrese que la 

caja Accesos a Propuestas y 

Contratos está seleccionada

para permitir el acceso a un 

usuario al módulo de 

propuestas y contratos

Haga clic en Guardar al final 

de la página
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EXTERNAL 

2. ADMINISTRE ROLES, PERMISOS Y ASIGNE USUARIOS

8

9

Haga clic en la pestaña

Gestionar usuarios bajo la 

sección Configuración de 

cuenta

Haga clic en el signo más para 

crear un nuevo usuario
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EXTERNAL 

2. ADMINISTRE ROLES, PERMISOS Y ASIGNE USUARIOS

10

11

Capture la información del 

nuevo usuario bajo la sección

Información de nuevo 

usuario. Por favor notar los 

campos obligatorios marcados

con asterisco

Para asignar el rol que acaba

de crear al usuario

correspondiente, deberá

seleccionarlo al hacer clic (se 

despliega un check) junto al 

nombre del rol/función

Haga clic en Completado
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EXTERNAL 

2. ADMINISTRE ROLES, PERMISOS Y ASIGNE USUARIOS

13 El nuevo usuario creado y el nuevo rol

creado serán desplegados bajo la 

sección Gestionar usuarios

13

Información importante

Ariba enviará por correo electrónico una contraseña temporal a la dirección de correo electrónico ingresada para el nuevo usuario. El nuevo usuario debe 

crear una nueva contraseña y tomar posesión de su cuenta

Una vez que el nuevo usuario ha tomado posesión de su cuenta, deberá enviar un correo a proveedor.peru@angloamerican.com para que Anglo American 

apruebe al usuario, después de lo cual el usuario tendrá acceso a propuestas y cuestionarios.

Antes de esta aprobación, el usuario no podrá acceder a ninguna propuesta o cuestionario y recibirá el siguiente mensaje de error: La información de perfil 

solicitada se envió a Anglo American y está pendiente de aprobación. Comuníquese con Anglo American si no está seguro de sus políticas y 

procedimientos de registro.

mailto:proveedor.ce@angloamerican.com

